
GEMEINSAM ERFOLGREICH IN DIE ZUKUNFT

Lehrling als Bürokauffrau/-mann (w/m)
Dienstort: Hallein/Kaltenhausen

Die JACOBY GM PHARMA GMBH ist ein privat geführter, österreichischer Pharma-Großhändler mit Vollsortiment. Wir
legen besonderen Wert  darauf,  unseren Kunden ein exzellentes,  persönliches Service zu bieten und sehen uns als
verlässlichen Dienstleister in allen Apotheken- und Hausapotheken-Belangen. Unsere qualifizierten Mitarbeiter bilden dabei
das starke Rückgrat unseres Unternehmens.

Deine Aufgaben:

Du lernst vielfältige und spannende Bereiche kennen und unterstützt diese im administrativen Bereich
Du führst Telefonate und übernimmst Mail- und Schriftverkehr
Du unterstützt uns bei der Auftragserfassung, Administration und in der Verwaltung
Arbeiten mit Office-Programmen und firmeninternen Systemen

Was Dich auszeichnet:
Hohe Motivation und gute Kommunikationsfähigkeit
Genauigkeit, Zuverlässigkeit und hohe Vertrauenswürdigkeit
Du bringst Neugier und Lernfreude mit und hast viel Spaß an der Büroarbeit
Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Deine Vorliebe für das Arbeiten mit dem Computer
Ein Abschluss einer Pflichtschule oder auch ein drop-out aus einer höheren Schule

Was wir Dir bieten:

Wir garantieren Dir einen sicheren Arbeitsplatz in einem sehr erfolgreichen Familienunternehmen
Eine qualifizierte Ausbildung im kaufmännischem Bereich und lehrlingsspezifische Weiterbildungsangebote
Du lernst in einem sehr wertschätzendem, kollegialen Umfeld unterschiedliche Themengebiete kennen
Übernahmemöglichkeit nach der Lehrzeit

Diese Position unterliegt dem KV für Angestellte und Lehrlinge im Handel.
Lehrlingseinkommen: 1. Lehrjahr: € 1.000,00  brutto pro Monat

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (inkl. Zeugnisse ) per E-Mail oder über unsere
Homepage unter https://www.jacoby-gm.at/karriere/jobs

direkt
bewerben
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